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KỸ NĂNG MỀM

• Tác giả, Diễn giả

LẠI THẾ LUYỆN

• Viết sách từ năm 2000

• Đào tạo Kỹ năng mềm &• Đào tạo Kỹ năng mềm &
diễn thuyết từ năm 2004

• laitheluyen@gmail.com

www.laitheluyen.blogspot.com
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Nội dung 

Nội dung 

01
Ø Tầm quan trọng của Kỹ năng mềm trong 

thế kỷ XXI
Ø Học sinh, sinh viên, người lao động cần 

chuẩn bị những gì ? 

Ø Mục tiêu của việc đào tạo Kỹ năng mềm

KỸ NĂNG MỀM & THÀNH CÔNG CỦA BẠN

Nội dung 

03

Nội dung 

02
Ø Mục tiêu của việc đào tạo Kỹ năng mềm

Ø Nội dung đào tạo Kỹ năng mềm  

Ø Các phương pháp đào tạo Kỹ năng mềm 

Ø Hình thức tổ chức đào tạo Kỹ năng mềm 

www.laitheluyen.blogspot.com





Nội dung 

Nội dung 

01
ØCác kỹ năng cá nhân

ØCác kỹ năng liên cá nhân

RÈN LUYỆN BẢN THÂN 

Nội dung 

03

Nội dung 

02
ØCác kỹ năng liên cá nhân

ØCác kỹ năng 
phát triển sự nghiệp

www.laitheluyen.blogspot.com



KỸ NĂNG 
NHẬN THỨC BẢN THÂN



KỸ NĂNG QUẢN LÝ THỜI GIAN 
& TỔ CHỨC CÔNG ViỆC



KỸ NĂNG THÍCH ỨNG
VỚI MÔI TRƯỜNG LÀM ViỆC



KỸ NĂNG ỨNG PHÓ VỚI 
STRESS



KỸ NĂNG GIAO TIẾP & ỨNG XỬ



KỸ NĂNG 
GIẢI QUYẾT XUNG ĐỘT



KỸ NĂNG LÀM VIỆC ĐỒNG ĐỘI



KỸ NĂNG LÀM VIỆC
THEO DỰ ÁN



KỸ NĂNG THUYẾT TRÌNH 
HIỆU QUẢ



KỸ NĂNG 
TƯ DUY PHẢN BIỆN



KỸ NĂNG 
TƯ DUY SÁNG TẠO



KỸ NĂNG GIẢI QUYẾT VẤN ĐỀ 
& RA QUYẾT ĐỊNH



KỸ NĂNG 
PHÁT TRIỂN SỰ NGHIỆP



KỸ NĂNG TỰ HỌC SUỐT ĐỜI



Nội dung 

Nội dung 

01 Ø Phương pháp thuyết trình ngắn 

PHƯƠNG PHÁP ĐÀO TẠO KỸ NĂNG MỀM

Nội dung 

03

Nội dung 

02 ØPhương pháp làm việc nhóm 

ØPhương pháp diễn vai 
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Nội dung 

Nội dung 

04
ØPhương pháp dạy học 

thông qua các trò chơi

ØPhương pháp nghiên cứu 

PHƯƠNG PHÁP ĐÀO TẠO KỸ NĂNG MỀM

Nội dung 

06

Nội dung 

05
ØPhương pháp nghiên cứu 

tình huống điển hình 

ØTrắc nghiệm – tự đánh giá 

www.laitheluyen.blogspot.com



HÀNH VI & THÁI ĐỘ TÍCH CỰC 
TRONG CUỘC SỐNG



ĐẠO ĐỨC NGHỀ NGHIỆP
& ĐẠO ĐỨC CÁ NHÂN 

• Có thể đưa ra những quyết định thận
trọng, có lương tâm, dựa trên nền tảng
đạo đức nghề nghiệp vững vàng.

• Luôn siêng năng, có sự quan tâm đối
với công việc và những người mà
mình làm việc cùng.mình làm việc cùng.

• Luôn hoàn thành công việc đúng hạn,
không lãng phí thời gian của đồng
nghiệp, sẵn sàng giúp đỡ mọi người
trong công việc khi cần.

• Sống một cuộc đời chính trực, mọi
hành vi ứng xử đều dựa trên các
chuẩn mực đạo đức phù hợp.



LÒNG TỰ TIN 



TÔN TRỌNG SỰ KHÁC BIỆT 

• Nhận ra sự khác biệt
giữa người với người
về nhiều phương diện.

• Biết tôn trọng quan• Biết tôn trọng quan
điểm và cảm nghĩ của
người khác.

• Biết cách hợp tác làm
việc có hiệu quả với
người khác dựa trên
nền tảng của sự khác
biệt.



TRÁCH NHIỆM XÃ HỘI CỦA CÔNG DÂN 

• Xác định được những việc mình có thể
làm để đóng góp phù hợp cho cộng đồng.

• Chủ động góp sức đối với các dự án phát
triển cộng đồng.

• Ủng hộ các chương trình hoặc chiến dịch
khuyến khích công dân đóng góp cho
cộng đồng.

• Sống có trách nhiệm đối với xã hội và có
những đóng góp tích cực cho cộng đồng.



Nội dung 

Nội dung 

01
Ø Đào tạo chính quy tại 
lớp học 

Ø Đào tạo theo nhu cầu 

HÌNH THỨC ĐÀO TẠO KỸ NĂNG MỀM

Nội dung 

03

Nội dung 

02

Ø Các buổi giao lưu, chia sẻ 
cùng chuyên gia 

Ø Đào tạo theo nhu cầu 
của doanh nghiệp 

www.laitheluyen.blogspot.com



Nội dung 

Nội dung 

04
Ø Cập nhật các cuốn sách 
mới về kỹ năng mềm  

Ø Các khóa học online 

HÌNH THỨC ĐÀO TẠO KỸ NĂNG MỀM

Nội dung 

06

Nội dung 

05

Ø Tự hoàn thiện kỹ năng 
của bản thân suốt đời  

Ø Các khóa học online 
về kỹ năng mềm  

www.laitheluyen.blogspot.com



&



Sách tham khảo 

Xem thêm tại : 
http://laitheluyen.blogspot.com



Sách tham khảo 





Tải miễn phí 

• Slides các bài giảng, các audio,….
• Đề cương các khóa học Kỹ năng 

mềm
• Sách tham khảo Kỹ năng mềm 

tại địa chỉ :tại địa chỉ :

http://laitheluyen.blogspot.com



Địa chỉ phát hành sách 

Nhà sách Quang Bình
416 Nguyễn Thị Minh Khai, P 5 , 

Quận 3, TP.HCM.
Tel: (08) 3832 2386

http://huongtrang.net
và các nhà sách trên toàn 
quốc



Thông tin - Liên hệ khóa học: 

http://laitheluyen.blogspot.com

http://facebook.com/laitheluyen

laitheluyen@gmail.com

0906 468 297 (A.Tuấn – trợ lý)
0908 852 803 (A.Tráng – tổ chức lớp) 



0906 468 297 (A. Tuấn – trợ lý) 

laitheluyen@gmail.com

Bạn có thể các bài giảng tại các trang dưới đây:

Thông tin - Liên hệ khóa học: 

www.facebook.com/laitheluyen

www.laitheluyen.blogspot.com

www.laitheluyen.wordpress.com

www.twitter.com/theluyen




